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PEMERINTAH KABUPATEN BENGKULU SELATAN 

KECAMATAN MANNA 

DESA MELA’O 
JalanDesa  Mela’o Kecamatan Manna Kode Pos.38551,  

Email : Pemdesmelao@gmail.com 
 

 

KEPUTUSAN KEPALA DESA MELA’O  

NOMOR :  19 /SK/KDS-DM / I / 2023 

 

TENTANG 

PENGARSIPAN DOKUMEN DESA MELAO 

KECAMATAN MANNA KABUPATEN BENGKULU SELATAN 

 

KEPALA DESA MELA’O, 

Menimbang  : a. Bahwa untuk menelenggarakan dan pengelolaan kearsipan Desa melao 

kecamatan manna kabupaten; 

b. Bahwa agar pelaksanaan kegiatan sebagaimana dimaksud dalam hurup a 

berjalan tertib dan lancar serta mencapai hasil optimal, perlu menetapkan 

keputusan kepala Desa melao tentang pengangkatan petugas kearsipan 

Desa melao Kecamatan Manna Kabupaten Bengkulu Selatan 

  

Mengingat : 1. Undang – undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

kearsipan;; 

2. Undang – Undang Nomor 06 Tahun 2014 tentang Desa. 

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 28 tahun 2012 tentang 

pelaksanaan undang-undang nomor 43 tahun 2009 tentang kearsipan; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksana 

Undang – Undang Nomor 06 tahun 2014 tentang Desa; 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 111 tahun 2014 tentang 

Pedoman Teknis Peraturan di Desa 

6. PeraturanMenteriDalamnegeriNomor 113 tahun 2014 tentang 

PedomanPengelolaanKeuanganDesa 

7. PeraturanMenteriDalamNegeriNomor 114 tahun 2014 tentang Pedoman 

Pembangunan Desa. 

8. Peraturan menteri Dalam Negeri Nomor 83 tahun 2015 tentang 

Pengangkatan dan Pemberhentian Perangkat Desa. 

9. Peraturan Menteri dalam negeri Nomor 84 tahun 2015 tentang Susunan 

Organisasi dan Tata Kerja Pemerintahan Desa. 

10. Peraturan Daerah Kabupaten Bengkulu Selatan Nomor 01 tahun 2016 

tentang Pemerintahan Desa. 

11. Peraturan Bupati Bengkulu Selatan Nomor 09 Tahun 2016 Tentang 

SusunanOrganisasi dan tata kerja Pemerintahan Desa. 

12. Peraturan menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2018 tentang 

Pengelolaan Keuangan Desa. 

13. Peraturan Bupati Bengkulu Selatan Nomor 01 Tahun 2023 tentang 

besaran Dana Desa (DD) dan Alokasi Dana Desa (ADD) Setiap Desa 

dalam Kabupaten Bengkulu Selatan Tahun Anggaran 2023 

   

MEMUTUSKAN : 

 
Menetapkan  :  

 
Pertama  : Mengangkat Saudara : 

1. Durrotul Fadhilah sebagai  petugas kearsipan Desa Melao Kecamatan 
Manna Kabupaten Bengkulu Selatan  

2. Jeni Rahmayanti sebagai  petugas kearsipan Desa Melao Kecamatan 
Manna Kabupaten Bengkulu Selatan  

 
 
 

 
 



Kedua : Tugas dari Pengarsipan Desa: 
1. Melaksanakan tata kearsipan di lingkungan Pemerintahan Desa.  
2. Melaksanakan penimpanan dan pemeliharaan arsip. 
3. Melaksanakan penyusunan arsip. 
4. Melaksanakan penyempurnaan dan pengembangan sistem arsip 
 

Ketiga : Semua biaya timbul akibat akibat di tetapkannya keputusan dibebankan 

kepada APBDes Desa Melao Kecamata Manna.  

Keempat  Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini maka akan 

diubah sebagaimana mustinya.. 

Kelima  Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila di 

kemudian hari terdapat kekeliruanakan dia dakan perbaikan sebagaimana 

mestinya. 

 Ditetapkan di: DesaMela’o 

Pada tanggal  : 01 Januari 2023 

 

KEPALA DESA MELA’O 

 

 

 

 

RAHIMAN 

  

  

Tembusan : 

1. Yth. Bapak Camat Kecamatan Manna; 

2. Yth. Ketua BPD Desa Melao 

3. Arsip 

 

 

  



LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA DESA MELA’O 

KECAMATAN MANNA KABUPATEN BENGKULU SELATAN 

NOMOR :   19  / SK/KDS-DM / I / 2023 

TANGGAL :    2   JANUARI  2023 

TENTANG : PENGANGKATAN  PETUGAS KEARSIPAN DESA 

 DESA MELA’O KEC. MANNA KAB.  BENGKULU SELATAN  

 

 

SUSUNAN TIM KEARSIPAN DESA 

DESA MELA’O  KECAMATAN MANNA KABUPATEN BENGKULU SELATAN 

NO NAMA JABATAN KETERANGAN 

1 RAHIMAN PENANGGUNG JAWAB  

2 YARSISMAN KETUA  

3 OPIK HIDAYAT SEKRETARIAT   

4 DURROTUL FADHILAH 

Bidang pelayanan 

dan dokumentasi 

Informasi 

 

5 JENI RAHMAYANTI 

Bidang pengolah data 
dan klasifikasi 
Informasi dan 
dokumentasi 

 

6 ZULKAN ISKANDAR 
Bidang Penyelesaian sengketa 

informasi 
 

 

 KEPALA DESA MELA’O 

 

 

 

 

RAHIMAN 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA DESA MELA’O 

KECAMATAN MANNA KABUPATEN BENGKULU SELATAN 

NOMOR :   19  / SK/KDS-DM / I / 2023 

TANGGAL :    2   JANUARI  2023 

TENTANG : PENGANGKATAN  PETUGAS KEARSIPAN DESA 

 DESA MELA’O KEC. MANNA KAB.  BENGKULU SELATAN  

 

 
SUSUNAN TIM KEARSIPAN DESA 

DESA MELA’O  KECAMATAN MANNA KABUPATEN BENGKULU SELATAN 

 
 

 

PEMBINA : 

RAHIMAN 

  

KETUA : 

YARSISMAN 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
Sekretaris Desa Melao 

 

 
YARSISMAN 

 

 

 

 

 

 

 

ZULKAN ISKANDAR 

 

 

 

JENI 

RAHMAYANTI 

 

DURROTUL 

FADHILAH 

 

SEKRETARIAT 

OPIK HIDAYAT 



 

 

 

 


